Lesni mateirska skola Kulisek, z.s.,
Krakovska 430, Kralupy nd Vitavou , 27801, ICO: 26549671

Vnitini smérnice pro nakladani s osobnimi udaji v LMS Kulisek, z.s.

Vnitfni smérnice se opird o Obecné natizeni EU k ochrané osobnich udaji (GDPR) (v CR o¢ekavana

novela zakona ¢. 101/2000 Sb). Nové pravni predpisy dbaji na vyssi ochranu osobnich Gdajd kazdého
jednotlivce a zaroven na spravce kladou povinnost pristupovat ke spravé osobnich tdajl na zakladé

principl odpovédnosti spravce a aplikovat pfistup zaloZzeny na riziku. V praxi to znamena:

° prizpUsobit riziklim zabezpeceni spravovanych osobnich Gdaju;

° povinnost brat pfi zpracovani osobnich udajli v potaz povahu, rozsah, kontext a Ucel zpracovani
osobnich udaju;

. plnou odpovédnost za dodrzeni zasad zpracovani osobnich Gdaj;

. brat v dvahu mozZna rizika pro prava a svobody fyzickych osob;

. a schopnost doloZit soulad zpracovani osobnich Gdajd s GDPR.

Lesni materska skola KuliSek shromazduje nékteré osobni Udaje na zdkladé zdkona. Existuje-li zakonna
povinnost shromazdovat osobni Udaje, nepotiebuje k nim spravce udajéi LMS Kuli$ek souhlas subjektu
udajl (déti,resp. jejich zakonni zastupci).

LMS md povinnost informovat jaké Udaje na zakladé zdkonné povinnosti shromazduje. V naem
pripadé se jedna o zverejnéni v rdmci této smérnice na webu https://kulisek.online

I. ShromazZdovani osobnich udajt

Spravcem osobnich Gdajl je LMS Kuli$ek,z.s. , I€O: 26549671 , Krakovskd 430,Kralupy nad Vltavou,
27801.

Spravce osobnich Udaji shromazduje osobni idaje klientd a zaméstnanct za Gcelem zakonné
povinnosti a profesionalizace sluzeb. ShromaZzd'ovana jsou data o 3 skupinach osob.

A) Klient-dité

e Jméno a pfijmeni

e Datum narozeni

e Ndrodnost

e Adresa trvalého pobytu

e Kontaktni Udaje /telefon zakonného zastupce ditéte a jeho mailova adresa/

e Prislusnost ke zdravotni pojistovné

¢ Informace o zdravotnim stavu ditéte i jeho specifikach

e Informace o pfipadnych diagndzach déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami /zpravy z
odbornych vysetteni, zpradvy z pedagogické diagnostiky

e Plany pedagogické podpory, individualni vzdélavaci plany, pldny na jednu stranu, jsou-li pro
jednotlivé déti nutné nebo doporucené / vidy na zakladé souhlasu zdkonného zastupce ditéte/

e Testy Skolni zralosti u predskolakd a vystupy z nich

e Pozorovaci formulare, které pedagogové vypliuji o détech v rdmci sledovani jejich vyvoje

e Informace k rodinné anamnéze ditéte

e Informace o zménach ve vyvoiji ¢i chovani ditéte /tidni kniha/

e Informace o dochdazce ditéte do LMS / dochéazkovy list/
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Omluvy v ramci nepfitomnosti ditéte / pouze u predskolakd/

Vystupy z pfipravy predskolakd /pracovni listy/

Vystupy z tvorby déti /obrazky, predméty/

Fotografie z ¢innosti LMS Kuliek /web, fcb, instagram, vyroéni zpravy, mistni tisk-vidy bez
uvedeni jmen a prijmeni aktér(, s uvedenim jména a pfijmeni autora fotografie/

B) klient-zakonny zastupce ditéte

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni

Adresa trvalého bydlisté, pripadné prechodného bydlisté

Kontaktni udaje / telefonni ¢islo, mailova adrese/

V pfipadé Zadosti ze strany zakonného zastupce informace o pravni subjektivité fyzické nebo
pravnické osoby, Géelu podnikani /darovaci smlouvy/

Informace o rodinném poméru a jeho pripadnych zménach / rodinna anamnéza/

Cislo u¢tu /platba 8kolného, stravného, vratky stravného, darovaci smlouvy, smlouvy o pajéce/
Smlouva o vychovné vzdéldvacich aktivitdch na dany Skolni rok

Souhlas se zpracovanim osobnich Uudaju

PFedbé&Znd pfihlagka do LMS

Zadost o prijeti do LMS

Rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti do LMS

Zadost o udéleni vyjimky /stravovani, o¢kovani, aj./

Fotografie z ¢innosti LMS Kuli$ek/ web, fcb, vyroéni zpravy, mistni tisk-vidy bez uvedeni jmen a
prijmeni aktér(, s uvedenim jména a prijmeni autora fotografie/

C) Zaméstnanec

Jméno a pfijmeni

Rodné jméno

Rodné ¢islo

Datum narozeni

Cislo ob&anského priikazu

Cislo uctu

Rodinny stav

Vypis z rejstfiku trest(

Diplom, vysvédceni, certifikaty /kopie/
Zaméstnanecké smlouvy

Naplné prace

Povéreni

Jmenovani

Protokoly o skoleni

Evaluacni zpravy

Sebevzdélavaci plany

Mzdové listy

Vyplatni pasky

Roéni zuctovani dané

Prihlasovaci a odhlasovaci listky na PSSZ a ZP
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e Fotografie z ¢&innosti LMS Kulidek / web, fcb, vyroéni zpravy, mistni tisk-vidy bez uvedeni jmen a
prijmeni aktér(, pripadné s jejich souhlasem ke zverejnéni jména a pfijmeni, s uvedenim jména
prijmeni autora fotografie/

e Fotografie s uvedenim jména a pfijmeni, pozice v organizaci a s kontaktem na webu LMS$
Kulisek.

Zakonni zastupci ditéte i zaméstnanci podepisuji souhlas se zpracovanim osobnich udajt, ktery je
pfilohou této smérnice.

Il. Povéfenec pro spravu osobnich udaijt

Kazda lesni materska Skola musi mit povérence pro spravu osobnich Udajl. Lesni matefské Skoly jsou
totiz organy verejné moci/verejné organy, které maji pravomoc rozhodovat o pravech a povinnostech
fyzickych osob a plni zakonem stanovené Ukoly ve verejném zajmu. Povéfencem mize byt nezavisla
fyzicka i pravnicka osoba, kterd se dobfe orientuje v oblasti ochrany osobnich Gdaju a je znala procest
uvnitf organizace. Povérenec je pfimo podfizen fidicimu pracovnikovi, kontakt na néj je verejny a
subjekty udajl se na néj mohou kdykoliv obratit. Povéfenec mize pracovat v rdmci pracovné-pravniho i
smluvniho vztahu. Jednd se o povinnou kontaktni osobu pro subjekty udajd, resp. jejich zakonné
zastupce.

Povéfencem pro LMS Kulidek je na zakladé objedndavky sluzeb od 25.5.2018:

// N

Ing. Jaroslava Pénickova
Pfedseda spolku LMS Stromeéek, z.s.
608135237
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lll. Procesy spravy osobnich tdaju

Klicem k nastavovani povinnosti pro spravce je rizikovost, kterd je dovozovana z rozsahu zpracovani
osobnich Udajl a pouzitych technologii.

LMS KuliSek zpracovava osobni udaje, které vyzaduji vy3si stupen ochrany-zvlastni kategorie
osobnich udaja (drive citlivé adaje).

A) Organizacni pravidla nakladani s osobnimi Gdaji

e Nakladat s osobnimi Udaji mGzZe v ramci horizontalniho fizeni organizace:
e Reditel LMS Kuli$ek /véechna vy3e uvedend data o klientech a zaméstnancich/

e Predseda spolku LMS Kuliek /véechna vy3e uvedend data o klientech a zaméstnancich/
e Zastupce feditele LMS Kulidek /vechna vy3e uvedena data o klientech a zamé&stnancich/
e Vedouci pedagogové, chivy / vSechny osobni Gdaje o détech, kontakty na zakonné zastupce/

e Ucetni organizace / vye uvedenda osobni data zaméstnancd, jména a pfijmeni déti a jejich
zdkonnych zastupcu, jejich data narozeni, kontaktni Udaje, ¢isla Gcth zakonnych zastupcl/

B) Ochrana a zpracovavani osobnich udajua
Osobni Udaje jsou zpracovavany:

e strojové(automatizované) prostfednictvim pocitacd a pocitacovych programu (osobni i pracovni
pocitace, na kterych probiha zpracovavani osobnich dat klient( a zaméstnancu jsou
zabezpeceny bezpecnostnim heslem, aby nemohlo dojit k jejich zneuziti.)

e v pisemné podobé

Jsou uchovavany v souladu s vySe uvedenym nafizenim EU i zakonem ¢. 101/ 2000

C) UloZeni dokumentace a ochrana:

e Seznamy déti s datem narozeni, kontaktem na zdkonného zastupce, adresou, tfidni knihy,
dochazka déti, testy skolni zralosti, pozorovaci formulare a vystupy z individualnich schiizek s
rodici jsou uchovavany v zazemi LMS Kuli$ek v uzamykatelné skfifice.

e Seznamy déti s osobnimi daty jejich i zdkonnych zastupcd, karty zaméstnancl jsou uloZzeny na
webovém rozhrani sprava ms.https://spravams.cz/ Smlouvy zaméstnancu, smlouvy s tfetimi
stranami jsou uloZeny na adrese Ucetni Skoly. Individualni vzdélavaci plany, zapisy ze schizek
rodicl jsou v elektronické podobé uchovavany na on-line ulozisti (Google).

e Fotografie z ¢&innosti LMS Kuli$ek bez uvedeni jména a piijmeni aktérd / pokud k tomu nedaji
dolozitelny souhlas/ na Fcb, webu organizace a on-line zabezpeceném uloZisti (Google)

e Veskera zakonem stanovena dokumentace (mzdova, spisova, uréend pro kontrolu FU, ZP, PSSZ,
Zivnostenského odboru, MSMT, CSI, Hygieny,aj.) je uchovavéana a archivovana v archivu
zfizovatele LMS v pisemné podobé v uzamykatelné skiini v sidle LMS Krakovska 430,Kralupy
nad Vltavou, 27801. a v sidle ucetni firmy adresa:Erbenova 813, Kralupy nad Vltavou.


https://spravams.cz/
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Pfistup do archivu mé feditel LMS KuliSek a mistopfedseda spolku LMS Kulisek.Na zakladé platné
objednavky sluzeb urceny povéfenec.

D) Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Soulad pfijatych opatieni s Nafizenim Ize doloZit pfijetim Kodexu chovani. LMS Kuliek jsou ¢leny
Asociace lesnich matefskych Skol, ktery v soucasné chvili pracuje na vytvoreni Kodexu chovani.
Predpokladany termin, ve kterém bude mozné se k tomuto kodexu pripojit je leden 2019. Lesni
materské Skoly maji povinnost vést pisemné zaznamy o ¢innostech zpracovani. (viz vzor v priloze)
Zaznamy o Cinnostech zpracovani obsahuji obecné informace o provadéném zpracovani a jsou
podkladem pro dozorovy tifad (Ufad na ochranu osobnich tidaji) v pfipadé, Ze budou LMS nebo jeji
zfizovatel vyzvani k doloZeni souladu svych ¢innosti s GDPR. Mezi povinné néleZitosti zdznamt o
¢innostech zpracovani patii jméno a kontaktni idaje spravce, ucely zpracovani, popisy kategorii
osobnich tidaji a subjektii idajt, kategorie pfijemcti a prijata bezpecnostni opatfeni.

IV. Testovani a vyhodnocovani rizik
LMS Kulidek, z.s., provadi kontinudlni testovani systému zabezpedeni a zpracovani osobnich dat,
vyhodnocuje miru rizika i prostifedky zabezpeceni. O téchto postupech vede pisemné zaznamy v
soucinnosti se svym povérencem.

V. Skoleni zaméstnanc(i
Zaméstnanci zfizovatele jsou 1x ro¢né pouceni a proskoleni v rdmci dodrZovani postup( pfi nakladani s
osobnimi Gdaji v LMS Kuliek a prostfedky zabezpe&eni. O 8koleni je veden pisemny zaznam.

V Kralupech nad Vltavou dne 22.5.2018
Zpracovala: Bc. Blanka Dymackova DiS
Reditelka Lm3 KuliSek z.s

Prilohy:

* Souhlas se zpracovanim osobnich udajl-klient

e Souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl-zaméstnanec
e Zdznamy o Cinnostech zpracovani- samostatna priloha
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Souhlas s uzitim osobnich udajli-zaméstnanec

A, e e st e st et b s (jméno a pfijmeni)

Zaméstnanec LMS Kulidek, Krakovska 430, Kralupy nad Vltavou timto ve smyslu evropského Natizeni o
ochrané osobnich udajl a zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale tézZ jako ,,zdkon”), souhlasim se shromazd'ovanim, uchovanim a zpracovanim osobnich Gdajd mnou
poskytnutych spravci osobnich Gdajd, kterym je LMS Kuliek, se sidlem Krakovskd 430 ,27801 Kralupy nad
Vitavou (ddle téz jako ,spravce”) a souhlasim s tim, aby niZze uvedené osobni Gdaje byly zpracovany a
pouzity:

e spravcem
e zaméstnancem spravce (zastupcem reditele, financ¢ni feditelem, iéetnim)

Tento souhlas je udélen na dobu .......cccceeeieeicece e,

Sprdvcem stanoveny Ucel zpracovani osobnich Udajd, pro ktery tento souhlas poskytuiji, je pouziti osobnich
udajl pro:
Pro tyto zaskrtnuté ucely ,stfeZzte mnou poskytnuté osobni Udaje”:

e Vystaveni pracovni smlouvy

e Vystaveni karty zaméstnance

e Vystaveni potvrzeni pro ucely danového pfiznani

e informovani o ¢innostech LMS na socialni siti Facebook a na webu spravce

® (zverejnéni pouze kiestniho jména)

o Komunikace se zakonnymi zastupci déti svéfenych do péce v ramci pracovniho vykonu
e (poskytnuti telefonniho cisla)

e Komunikace s vefejnosti (poskytnuti telefonniho ¢isla na webu organizace)

e Komunikace v tymu LMS Kuli$ek (poskytnuti telefonniho &isla a mailové adresy)

® Porizeni fotografii a videonahravek—- vzdélavacich aktivit a pouZiti téchto fotografii, videonahravek
(bez uvedeni jména), k propagaénim uéeliim LMS Kulidek a pFipadnych grantovych projekti, do
kterych je LMS zapojena a u kterych je nutno zajistit publicitu.

e Zvefejnéni fotografie (portrét), jména a prijmeni a medailonku v rdmci prezentace zaméstnanci
organizace na webu www.kulisek.online

Jsem si védom/a, Ze osobni tidaje mnou poskytnuté budou na zakladé zakonné povinnosti pouzivany:
« pro komunikaci s kontrolnimi a spravnimi organy / €SI, FU, ZP, PSSZ, aj./

Prohlasuji, ze jsem si védom(a) svych prav tento souhlas kdykoliv zménit ¢i zrusit a kdykoliv si od spravce
vyzadat shromaZdéné osobni Udaje. Zaroven prohlasuji, Ze vSechny Udaje jsou presné a pravdivé a jsou
poskytovany dobrovolné.
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Spravce prohlasuje, Ze bude shromaZzdovat osobni Udaje v rozsahu nezbytném pro naplnéni vyse
stanoveného Ucelu a zpracovavat je pouze v souladu s Ucelem, k némuz byly shromazdény.

Spravce prohlasuje, Ze bude osobni Udaje zpracovavat nasledujicim zplsobem:
e strojové(automatizované) prostrednictvim pocitacd a pocitacovych programa;
e v pisemné podobé a uchovavat je v souladu s vyse uvedenym nafizenim EU i zakonem ¢. 101/ 2000
Sb.

Tento souhlas je svobodny a védomy projev viile subjektu Udajll, jehoZ obsahem je svoleni subjektu Udajl se

zpracovanim osobnich adaja.

Datum
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Souhlas s uzitim osobnich udaju- klient

JA, e e s r et et st sae s (jméno a pfijmeni)
jakoZto ZAKONNY ZASLUPCE ....cuvevierireiecece sttt st (jméno a prijmeni ditéte, které
navstévuje ve Skolnim roce .......... [ovoeans LMS Kuli$ek timto ve smyslu evropského Nafizeni o ochrané

osobnich Udajl a zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaj(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz
jako ,,zakon”), souhlasim se shromaZzd'ovanim, uchovanim a zpracovanim osobnich udaji mnou
poskytnutych spravci osobnich Gdajd, kterym je LMS Kulidek, se sidlem Krakovskd 430 ,27801 Kralupy nad
Vltavou ICO: 26549671 (dale téZ jako , spravce”) a souhlasim s tim, aby niZe uvedené osobni Gdaje byly
zpracovany a pouzity:

® spravcem

® jakymkoliv zaméstnancem spravce

®  zfizovatelem spravce

Tento souhlas je udélen na dobu uréitou do........ccceeeeeeececeeceeceeiereee.

Sprdvcem stanoveny Ucel zpracovani osobnich Udajd, pro ktery tento souhlas poskytuiji, je pouziti osobnich
udajl pro:
Pro tyto zaskrtnuté uUcely ,stfezte mnou poskytnuté osobni udaje”:

e vystaveni smlouvy o vychovné vzdéldvacich aktivitach na Skolni rok ...................

e uzaviené mezi LMS a zakonnym zastupcem ditéte

e vystavovani faktur spojenych se vzdélavanim, kterého je dité ucastno

e vystavovani potvrzeni na slevu na dani

e vystavovani pfipadnych darovacich smluv

e informovani o ¢innostech LMS na socidlni siti Facebook a na webu spravce (zvefejnéni pouze
kiestniho jména)

e poskytovani seznamu (jméno a pfijmeni ditéte, datum narozeni, bydlisté) tfetim strandm v ramci
pobytovych akci (seznam ucastniki pobytové akce pro ubytovaci zafizeni-Skoly v pfirodé,
expedice, adaptacni pobyt, lyzaFsky vycvik) nebo odborna vysetieni (logopedicka depistaz,
ortoptické vysetfeni aj.)

e pedagogické ucely a komunikaci zakonného zastupce ditéte a skoly (sledovani vyvoje ditéte,
vzajemna komunikace, pfiprava individualniho vzdélavaciho planu, planu osobni asistence nebo
planu pedagogické podpory)

e porizeni fotografii a videonahravek ditéte v rdmci vychovné — vzdélavacich aktivit a pouZiti téchto
fotografii, videonahravek (bez uvedeni jména ditéte), kreseb a vytvord ditéte (s uvedenim
kiestniho jména ditéte) k propagacnim tcelim LMS

e piipadnych grantovych projektd, do kterych je LMS zapojena a u kterych je nutno zajistit
publicitu.

Jsem si védom/a, Ze osobni Gdaje mnou poskytnuté budou na zékladé zakonné povinnosti
pouzivany pro:

e vedeni matriky daného ditéte za Ucelem kontroly pfisluénych kontrolnich organd (CSI, organ hygieny déti a
mlddeze)
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® vedeni spisové slozky daného ditéte
e Prohlasuji, Ze jsem si védom(a) svych prav tento souhlas kdykoliv zménit ¢i zrusit a kdykoliv si od

spravce vyzadat shromazdéné osobni Udaje. Zaroven prohlasuji, Ze vSechny Udaje jsou presné a
pravdivé a jsou poskytovany dobrovolné.

e Spravce prohlasuje, Zze bude shromazdovat osobni Udaje v rozsahu nezbytném pro naplnéni vyse
stanoveného Ucelu a zpracovavat je pouze v souladu s Ucelem, k némuz byly shromazdény.

Spravce prohlasuje, Ze bude osobni Udaje zpracovavat nasledujicim zplsobem:
e strojové(automatizované) prostrednictvim pocitacd a pocitacovych programa;
e v pisemné podobé a uchovavat je v souladu s vyse uvedenym nafizenim EU i zakonem ¢. 101/ 2000

Sb.

Tento souhlas je svobodny a védomy projev vile subjektu Udajli, jehoz obsahem je svoleni subjektu udajl se
zpracovanim osobnich adaja.



